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I. ACCESO AL SISTEMA 

Ingresar a la página del Ministerio de Salud de la Provincia de Buenos Aires 

(https://www.gba.gob.ar/saludprovincia) y seleccionar la opción “INTRANET” dentro del 

menú “USO INTERNO”. 

 
Para poder ingresar al sistema será necesario contar con un usuario que será facilitado por 

la Dirección del Instituto Provincial del Cáncer (IPC). 
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NOTA: En el caso de no tener usuario deberá solicitarse por correo electrónico 

(dirección.ipc@ms.gba.gov.ar) a la Dirección del Instituto Provincial del Cáncer (IPC). 

Una vez dentro del sistema INTRANET deberá seleccionarse el módulo “PPCC- Gestión de 

Medicamento Oncológicos y Crónicos de Alto Costo”.  

 

Desde allí se podrán realizar las distintas tareas que se indicarán en los apartados siguientes. 
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II. CARGA DE RECETAS  

En este apartado se explicará cómo realizar la carga de recetas. Se trata de un proceso en dos 

pasos: por un lado los datos personales del paciente y, por otro lado, los datos propios de la receta. 

Para poder iniciar la carga de una receta deberá seleccionarse la opción “Crear Recetas” desde el 

margen superior izquierdo. 

 

Una vez dentro de esa opción, se desplegará una barra y deberá seleccionarse “Nueva Receta”. 
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Al seleccionar la opción “Nueva Receta” se abrirá la siguiente página. 

 

PRIMER PASO – IDENTIFICACIÓN DEL PACIENTE  

Como muestra la imagen, el primer paso para iniciar la carga de una receta es verificar si el paciente 
ya se encuentra registrado en el sistema. Para ello se debe filtrar desde el menú desplegable “Tipo 
de Búsqueda” las siguientes dos opciones: DNI o Documentado. Una vez seleccionada la opción 
deseada, se deberá completar el número de identidad, el sexo (opcional) y finalmente presionar el 
botón “Buscar Paciente”. De este modo podrá verificarse si el paciente se encuentra registrado en el 
sistema o es necesario ingresarlo. 

 
A continuación se muestran dos ejemplos: uno de un paciente que se encuentra en el sistema y otro 
de un paciente que debe ingresarse como nuevo.  
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La leyenda de color naranja del RENAPER indica que debe cargarse como “Nuevo Paciente”. 

 
NUEVO PACIENTE 

Si el paciente no se encuentra registrado en el sistema deberá seleccionarse el botón “Nuevo 
Paciente”, ubicado en la parte superior derecha como se muestra a continuación. 

 

Al presionar el botón “Nuevo Paciente” aparecerá una pantalla en la que se debe seleccionar el “Tipo 
de Identificación” entre las opciones: Documentado o Indocumentado. 

Documentado: deberá completarse el “tipo de documentación”, el “número de documento” y 
presionar el botón “Continuar”.  
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Indocumentado: deberá completarse el “Apellido”, “Fecha de Nacimiento”, “Sexo” (opcional) y 
luego presionar el botón “Continuar”.  

 

Una vez completados los datos anteriores, en cualquiera de las dos opciones, deberán ingresarse, 
por única vez, otro conjunto de datos vinculados al paciente, tal como se muestran a continuación. 
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En esta pantalla deberán completarse todos los datos obligatorios señalados en color rojo.  
En el margen inferior, señalados en color naranja, figuraran todos los datos faltantes que será 
necesario completar para continuar la carga. Se podrá posicionar con el puntero para ubicar al ítem 
obligatorio faltante. 

NOTA: En “Establecimiento de Atención Habitual” se deberán ingresar las primeras 4 letras del 
establecimiento para que se despliegue una barra desde donde podrá seleccionarse el 
establecimiento correcto.  

Una vez que todos los datos se encuentren completos, deberá presionarse el botón verde 
“Continuar”, posicionado en el margen inferior derecho.   

PACIENTE EXISTENTE 

En el caso de pacientes que ya se encuentren registrados en el sistema sólo será necesario completar 
el “Establecimiento Habitual de Atención”.  
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NOTA: Recordar que el sistema siempre mostrará los datos obligatorios que no están cargados. 

Una vez finalizada la carga deberá presionarse el botón verde “Continuar”, ubicado en el margen 

inferior. 

Se mostrará el cartel que figura a continuación, debiendo presionar el botón “Enterado”.   

 

 
 

SEGUNDO PASO – DATOS DE LA RECETA 

El segundo paso consiste en completar los datos propios de la receta. 

El sistema divide estos datos para ser completados en 4 pestañas: “Datos de Receta”, 

“Medicamentos”, “Imágenes” y “Comentarios”.  
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DATOS DE RECETAS  

Deberá completarse: 

 Fecha de Prescripción y Fecha de Recepción de la Receta. 

Se podrá ingresar la fecha manualmente o buscarla en el calendario que se desplegará al 

oprimir el casillero. 

 Tipo: “Inicio” o “Repetición de Tratamiento” 

 Tipo de patología: “Oncológicas” o “Hematológicas”  

 Información del establecimiento: sólo deberá completarse el casillero de “Regional” con el 
número asignado a cada delegación del IPC.  

NOTA: El casillero de “Establecimiento de Atención” saldrá como predeterminado por haber 
sido cargado previamnete en la ficha de inscripción de cada paciente.  
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 Médico: para cargar al profesional se deben ingresar los primeros 4 caracteres de su apellido 
o número de matrícula y seleccionarlo de la lista desplegable.   

 

 

 Causante de tratamiento: para completar este casillero primero debe seleccionarse el tipo de 
patología “Oncológica o Hematológica”, mencionado anteriormente.  

Se debe ingresar el nombre de la patología causante o buscar por código.  

 

NOTA: Al ingresar el nombre no es necesario ingresarlo por completo, sólo son necesarias las 
palabras claves que lo identifiquen.  

El listado de Patologías que se despliega en el buscador son aquellas patologías cubiertas por el IPC.  

IMPORTANTE: Luego de encontrar y seleccionar el “Causante de Tratamiento” debe presionarse 
siempre el botón verde “Agregar Diagnóstico o Motivo de Consulta”, ubicado debajo del buscador.  
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MEDICAMENTOS 

En relación a la carga de las drogas genéricas se deberá completar el nombre, presentación, forma 
farmacéutica y cantidad. Una vez finalizado, se deberá presionar el botón “Agregar Medicamentos”.   

 

 

IMÁGENES 

Deberán ingresar, como requisitos básicos, los siguientes documentos.  

Pacientes con Inicio de Tratamiento: 

 Fotocopia del DNI del paciente (frente y dorso)  

 Recetario único oncológico con todos sus ítems completos1 

 Informes de estudios de imagen (TAC, RNM, centellograma, PET-CT, etc.) 

 Informes de anatomía patológica (biopsia) 

 Análisis de laboratorio, marcadores tumorales 

 Negativa de ANSES. 

 Resumen de historia clínica con esquema propuesto  

                                                           
1 Disponible INTRANET dentro de la opción “Consultas Específicas” y en la página web del Ministerio de Salud de la Provincia de Buenos 
Aires, en el apartado referido al Instituto Provincial del Cáncer 
(http://www.ms.gba.gov.ar/sitios/controldecancer/files/2018/05/Recetario-%C3%BAnico.pdf). 
La receta tendrán validez dentro de los 30 días a partir de la fecha de su prescripción. 

http://www.ms.gba.gov.ar/sitios/controldecancer/files/2018/05/Recetario-%C3%BAnico.pdf
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Pacientes con Repetición: 

 Recetario único oncológico.  

 Resumen de historia clínica solo si es un reingreso de tratamiento o cambio de esquema.    
 

NOTA: Las imágenes deben estar en formato JPG, tener un tamaño menor a 5 MB y podrán cargarse 
un máximo de 20 archivos/imágenes.  

 

Oprimiendo el botón “Archivos” se abrirá una ventana para seleccionar las imágenes generadas.  

 

Deberá presionarse el botón “Abrir”. Si la imagen cumple los requisitos de sistema mencionados, 
figurará el nombre del archivo con un recuadro verde, de lo contrario se colocará en rojo y deberá 
bajarse la resolución a la imagen o cambiarle el formato a la misma.  
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En este paso se deberá presionar el botón “Añadir Archivos”. Si cumple con los requisitos, se abrirá 

otra barra por debajo donde se podrá continuar con las carga de las imágenes.  

 

NOTA: Recodar presionar el botón “Añadir Archivos” luego de cada imagen que se agregue. 
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COMENTARIOS 

Esta pestaña está reservada sólo para comentarios importantes. Se deberá escribir lo que se quiere 

notificar y, al finalizar por completo la carga de la receta, figurará el comentario.  

 

 

TERCER PASO – FINALIZAR CARGA DE RECETA 

Una vez volcados todos los datos necesarios para ingresar al sistema, sólo restará finalizar el trámite 

presionando el botón “Crear Receta”. 

 
 

Nota: En el caso que se haya omitido alguna información, en el margen inferior aparecerá en color 

rojo una referencia indicado aquello que no se cargó.  
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Una vez que se concluye exitosamente la carga de la receta en el sistema, dicha solicitud de 

tratamiento pasará directamente a la auditoria administrativa del IPC para su evaluación.  
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REPETICIÓN DE RECETAS EN CICLOS DE TRATAMIENTO 

En este apartado se explicará cómo realizar la carga de repetición de recetas en ciclos de tratamiento. 

IMPORTANTE: se deberá tener en cuenta que para poder cargar una repetición de receta la 
prescripción deberá ser exactamente la misma en términos de medicamentos, presentaciones y 
cantidades. El sistema sólo permitirá modificar los datos del médico/a prescriptor, además de la 
fecha de prescripción de la receta, no siendo posible modificar ni agregar medicamentos. 

 

El primer paso será buscar al paciente por número de documento y presionar el botón “REPETIR”. 
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A continuación deberán cargarse sólo los datos permitidos en la pestaña DATOS DE RECETAS, es 

decir, fecha de prescripción indicada en el recetario único y matricula del médico/a prescriptor/a.  

 

 

 

En la pestaña MEDICAMENTOS no será posible modificar ni agregar medicamentos, presentaciones 

y/o cantidades, tal como se muestra en la imagen que sigue a continuación.   

 

 

La carga de la repetición finaliza presionando el botón CREAR REPETICIÓN, tal como se indica en la 

imagen anterior.   
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III. CARGA DE DERIVACIONES Y DERIVACIONES BNDE 

En este aparatado se explicará cómo realizar la carga de recetas por derivación para 

“medicación y/o patologías no cubiertas por el IPC”. 

A continuación seleccionar la opción “Derivación” o “Derivación BNDE”. 

Considerando que todas las solicitudes realizadas al IPC deberán corresponder a patologías 

oncológicas u oncohematológicas, la opción entre estos dos tipos de derivación (“Derivación” 

o “Derivación BNDE”) dependerá de la medicación requerida, la cual podrá verificarse dentro 

del módulo de “Consultas específicas”.  

Para el caso de la “Derivación BNDE” deberá consultarse el listado de los medicamentos 

incluidos en el Vademécum BNDE. 

Todo medicamento indicado para patologías oncológicas u oncohematológicas, que no se 

encuentre incluido en el Vademécum del IPC o en el Vademécum BNDE, deberá ser cargado 

desde la opción “Derivación”. 

A continuación se muestra el módulo de “Consultas específicas” desde donde poder consultar 

los documentos de los Vademécum referidos.  
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En el margen superior izquierdo se deberá seleccionar la opción “Crear Receta”.  
como muestra la imagen. 

 

Luego se deberá identificar qué tipo de derivación realizar, de acuerdo a las consideraciones 

previas 

 

 
 

Una vez seleccionada la opción correcta, se abrirá la pantalla de “búsqueda de paciente” que se 

mostró anteriormente. 
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En este paso se cargará el paciente tal como se  describió en el apartado “NUEVO PACIENTE”, 

introduciendo sus datos personales. 

 

 
 

A continuación se procederá a completar los datos de la receta.  

DATOS DE RECETA 

En la pestaña “Datos de Receta” deberá seleccionar previamente el “Tipo de patología: Oncológica / 

Hematológica” y luego iniciar la búsqueda de patologías desde “Causante de Tratamiento”. Allí, a 
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diferencia de la carga de recetas normales, se desplegarán todas las patologías incluidas en el CIE10. 

La búsqueda de patologías podrá realizarse discriminando por nombre o código. 

 

 
MEDICAMENTOS 

 

En la pestaña “Medicamentos” se podrán cargar los medicamentos que se encuentren en la receta, 

tal como se describió anteriormente. La única diferencia aquí radica en que el menú desplegable 

mostrará el listado de todos los medicamentos autorizados por ANMAT, con su presentación y forma 

farmacéutica.  
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IMÁGENES 

La carga de imágenes será igual a la descripción realizada en el caso de las recetas normales. 

Finalmente, y una vez volcados todos los datos necesarios para ingresar al sistema, sólo restará 

finalizar el trámite apretando el botón “Crear Receta”. 
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IV. BUSQUEDA DE PACIENTES, ESTADO DE RECETA Y DESCARGA DE 

DERIVACIONES  

En este apartado se mostrará como buscar un paciente para poder consultar su historial de 

solicitudes presentadas y el estado de cada una de ellas.  

 

Tal como muestra la imagen, la consulta podrá iniciarse por: N° de Receta, N° de documentación o 

Apellido y Nombre. 

La búsqueda por  “N° de Receta” mostrará sólo el resultado de esa receta buscada, con el 

detalle de la información asociada, de acuerdo a la imagen que sigue a continuación. 
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La búsqueda por  “N° de Documento” mostrará el historial completo de solicitudes realizadas 

para ese paciente, según su número de DNI. La información se desplegará de la siguiente 

manera.  

 

La búsqueda por  “Apellido y Nombre” es una opción no recomendable ya que el nombre y 

apellido deberá ingresarse tal como figura en el sistema. En ese caso, la problemática radica 

en que pueden existir registros en el sistema de nombres y apellidos iguales pero referidos a 

distintos pacientes, según DNI. De este modo, el sistema mostrará indistintamente todos los 

pacientes que coincidan con los valores buscados, según nombre y apellido.  

Un ejemplo de ello se muestra en la imagen que sigue a continuación.  
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A continuación, se iniciará una búsqueda por “Número de Documento” para poder detallar 

toda la información que muestra el sistema. 

 

En esa consulta el sistema mostrará la siguiente información: N° de receta asignado a cada 

carga; tipo de patología; cantidad de repeticiones autorizadas; si se trata de una derivación; 

estado de la receta; dependencia (refiere al N° interno asociado a cada delegación del IPC); 

datos del paciente (nombre, apellido y DNI); diagnóstico; fecha de prescripción y, finalmente, 

los datos correspondientes al usuario y fecha del último movimiento de la receta, como así 

también usuario y fecha de carga de la misma. 

Cada solicitud ingresada deberá pasar por 3 niveles de auditorías: auditoría administrativa, 

médica y ministerial.  En cualquiera de las 3 auditorías pueden observarse las recetas por 

distintos motivos.  

En el caso de que se observe una receta, la delegación que inició su carga deberá ingresar a 

la receta para poder visualizar el motivo de aquella observación y así poder subsanar lo 

observado.   

A continuación, se mostrará cómo visualizar el motivo de una observación.  
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Para poder ver la observación, se deberá presionar el segundo símbolo de color verde 

detallado en la figura y así se abrirá una imagen en formato PDF en una nueva pestaña del 

buscador de internet, que muestra la información que se detalla en la imagen que sigue a 

continuación. 
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DESCARGA DE DERIVACION 

Una vez realizada la solicitud, la derivación deberá pasar por la auditoria médica y ministerial para su 

autorización y así estar disponible para su descarga presionando sobre la letra “D“, tal como se 

muestra en la imagen. 
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El proceso de descarga de la imagen de derivación podrá durar algunos minutos, dependiendo la 

velocidad de internet. La imagen se descargará como un archivo PDF en la carpeta de descargas de 

la PC, desde donde se podrá imprimir para ser entregado al paciente.  


